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Premessa

Il presente documento illustra le funzionalita applicative per la gestione della DOTE
IMPRESA COLLOCAMENTO MIRATO come previsto dal relativo SCHEMA
DI MANUALE DI GESTIONE DOTE IMPRESA COLLOCAMENTO MIRATO, SEZIONE |
— ASSE |

|

Il percorso illustra l'utilizzo da parte dei soggetti richiedenti e le relative immagini
proposte sono solo a titolo di esempio.

Sistema informativo S.Inte.S.l. della Provincia di Brescia
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1. Utilizzo applicazione utenti Imprese e\o soggetti delegati dalle
stesse.

Modalita di accesso all’area riservata del portale S.INTE.S.l. della
Provincia di Brescia per la presentazione delle domande per I'avviso
“DOTE IMPRESA COLLOCAMENTO MIRATO tramite
I’applicativo COB.

Per accedere agli applicativi riservati del portale S.INTE.S.I. della Provincia di Brescia

nello specifico il modulo applicativo COB ES5E8 per |a gestione dell’avviso “DOTE
IMPRESA COLLOCAMENTO MIRATO 'utente deve essere in possesso
delle credenziali di accesso (username e password) al sistema abilitate per il “ruolo
applicativo COB”.

L’'utente con le credenziali di accesso e con il Ruolo per I'applicativo COB accede al
Sistema informativo al |ink:https:Ilsintesi.provincia.brescia.itlsintesilhome.aspx ed esegue || |ogin come d|
seguito illustrato.

(t11g.1)

® sinT=sl

Nuove site  Organizrazione Movitd Eventi Servizi Opportunits di lavers Osservatorio Mdl Bandi e Avvisi Registrati

Supporto In evidenza Area Personale

Registrarione utenra - —_ - -
nueve profile Modifica modalita di accesso all’area personale

degli applicativi Sintesi Brescia.
COB-Manuale completo
Si comunica che a partire dal 19 maggioc 2025,

TR M = T & I'accesso all'area personale degli applicativi

G Entra con SPID

L.E8/90 UCM - - - = -

Sintesi Brescia avverra esclusivamente
PagoPa Esoneri mediante l'utilizzo del Sistema Pubblico di :FJ Entra can CIE
L.EB O Identitd Digitale (SPID), della Carta d'Identita

Elettronica (CIE) o della Carta Nazionale dei
Incentivi Dote Impresa Sarvizi I:ENE}.
Collocamento Mirato

GBC-Sarvizi LAvora Pertanto, si invita cortesemente tutti gli utenti
attualmente in possesso di username e
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Eseguito il Login con successo si ha accesso all’Area Personale riservata (fig.5) . Se
'utenza logata € abbinata a piu ruoli operativi prima di accedere all’applicazione COB,
seguendo il successivo passaggio (fig.6), selezionare prima il ruolo \ servizio corretto per
operare utilizzando il pulsante @ (fig. 5). Procedere con I'accesso all'applicazione COB
per l'inoltro delle domande (fig. 6).

(fig. 5)

SINT=SI
v st pr Fompigs

G o E T S B L
5§ Y 3, E i

IST75213r02 — Approved by RAD 05/04/2018 - Pagina 5 di 16



Eseguito 'accesso correttamente accedere alla compilazione della domanda cliccare sul
pulsante presente nella pagina (fig. 6).
(fig. 6)

Area Personale

Vv.3.0.4

Presentazione

Cliccare sulla voce presente al menu di sinistra COB relativa agli incentivi (fig. 7).

(fig. 7)
v MW
Oﬁnagraﬁche
= Con?unica:;oll;i#? toL —
=l @avviamen nificatoLav —
== Unificato urg
'--3 Unificato Vardatori

& | Prospetto Informativo
—lL68/99

ﬂ Richieste Legge 68/99

__ Gestione
;ﬂ agevolazionil controvalori
L68/99
. Comunicazioni
= delegafrevoca

| Incentivi Dote Impresa
e CM

#» Incentivi Dote Impresa
- Regione Lombardia - CM -
Asse
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Cliccare su Nuovo Incentivo selezionando successivamente la priorita interessata dalla
domanda per l'asse 1 relativi al "bando Dote Impresa ", su cui

redigere la domanda (fig. 8).
(fig. 8)

ﬁ? Dote impresa v, 4.29.00 m

» Inserimento nuova comunicazione di incentivo

=[ndietro
HOME
g Incentivi
sElenco nchiests Q) A;S‘ET SmpEaea A - Assunzioni

SRR Ll p
1 ASSE 1 = Tirocinio

Selezionando il pulsante inserisci si inizia a compilare la domanda interessata dalla priorita
prescelta (fig. 9).
(fig.9)

Ié? Dote impresa v. 4.29.00 I

» Inserimento nuova comunicazione di incentivo

HOME

g Incentivi

»Elenco richieste

»NUOWD INCentivo

AREE DI INTERVENTO

A - Priorita di esempio
2.Incentivi alle imprese per le assunzioni |:_ | x
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Dati Aziendali (fig. 10).
Alcuni dati aziendali sono compilati in automatico e recuperati dall’'abbinamento alla username
di chi opera.

Se e direttamente un’utenza dell'impresa richiedente ad operare sara indicata la operativa abbinata
alla username stessa, per modificare il dato utilizzare la voce cerca.. (1), in parte al campo
Denominazione , inserire il codice fiscale (2), utilizzare la voce cerca.. (3) e selezionare la sede
interessata dalla richiesta stessa.

Se a presentare la richiesta per una singola impresa € un soggetto delegato sono presenti i dati del
delegato in automatico ed abbinati alla username del soggetto delegato stesso, per maodificare il
dato per inserire quelli dellimpresa richiedente voce cerca.. (1), in parte al campo Denominazione ,
inserire il codice fiscale (2), utilizzare la voce cerca.. (3) e selezionare la sede dell’azienda interessata
dalla richiesta stessa (i dati aziendali sono visualizzi se preventivamente & stata inviata la “Delega
Telematica”).

Per i campi CCNL,INPS e INAIL, se non compilati in automatico, effettuarne preventivamente
I'inserimento dal fascicolo anagrafica dell'azienda.

(fig. 10)

Denominaziona ™ ! e can. . 1

Denominaziones
Codice fiscale 2

Comune
Bl = o g = ) 3

Codice Fiscale ™ [ ]

Partita Iwva | |

Inall = I —

CCMNL ™ I T~

Matricola INPS = |

PEC E-mail ™ | |

Il sottoscritto, Cognome ™ | |

Momea * | |

Codice fiscale ™ | |

Iy canvsalitady ol ™ S

0 protocoio L Comrem—

= At N convenziones i base 8l Sus murmers s Erooecoblo

|E ] @
nnnnnnnnn —
[ 1
—
| E— |
=]
[ 1
[ 1
b= [ ]
Cod.comune —
Prosvincia ==
can /i
Irdirizze [ ]

Telefono [ ]

it

L arienda dichiara di apparteners alle seguente
categoria: =

.......
b Aziends @rivets con sede logale e/
dmlie Sagicns Lo srdie.

O Crganismo di diritto pubblico

P Enti giuridici con personalith giurid
sul marcato

) Enti privati senza personalits giuric

IMprese o enti privat costowit ail’
ir Ttalio

raziends inoltre dichiars di essere aziends =
ool ohblgh o sk sile beoo 1

= Soras -

) di mmmare in regols con

Fariends inoltre dichines =

raziends inoltre dichiara =

0 di essere in regols con
Paritotici ove SspreEesmer

0 i essere in regols con
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Dati Lavoratore, inserire il codice fiscale del lavoratore e utilizzare la voce Cerca... per recuperare alcuni

dati anagrafici del lavoratore; inserire i dati rimanenti presenti nella pagina (fig. 11).

(fig. 11)

[]nlﬁenlﬁrl per 'assunzione, per percorsi di tirocinio

Dati lavoratore

id_persona
Codice fiscale lavorators ™

|

Riceres i dati di un laverators in base al suo codice fiscale

Carca..

Cognome =

Noma =

Crata di nascita ™

m

Sesso

Comune di nasata ™

Cod.comune
Provincia

Residenza

Comune

Cod, comuneg
Provinca
C.AP.

JA) UDJ

Indirizzo residenza

Iscririones

Diata iscrizione [ 1M pecupars dat..

Provincia di izcrizions

Mal camo in cui non vengs trovats Nigcrisions, inzerire | dat manuaslmante

Altre informazioni

Cittadinanza *

Tipo di autonzzazions

(ebbligataric per | cittadini non dell'Unione Europea o nes comunitari )

- =
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Dati Rapporto di Lavoro e Disabilita (fig. 12).

(fig. 12)

llru:un!lvl poer Nassunzione, per percorsi di tirecinio

=1

R srto di lavoro

Codice comunicaziones

] corca.

Ricarcs § et di UnE COMUNICEZIONS I base 8 sus Codice

Tipo di comunicazions =

Assunzione che concorre all'assohaments degli | = |
3 5 =

obblighi di cui alla legge 58/9
DCata di assunzione ™

= di attivazions del tirecinic

Data di cessazione o fine rapports

Tipologia di orario =

Ore settimanali Lavoratore (HH:MM) =

Ore contratto CCNL (HH: MM} =
Rapporto di lavara =

Sopgetto destinatario =

Inwaliditd

Catagona =

Parcentuale di invaliditad =

(= i simbale di pa

Rilasciato nulla osta assunzione

Mullacsta

Numars nullacssts

{Tramiss il ‘Mecupers dati’ & porsibile recuparars |

Data nullacsta

- %)

-

_—.] J

—

—1
=

<

L iscritto alle liste

0 giovane uscente
della cartificazions ¢
2 personale dipend

rnrrarn nnrnrion 2

1
o] |

I
—

=
[ ] mecupera dani.

=eguant dati dal lavorstors: numaers @ dats nullsosta)

I—

<= =)

Dati relativi alla richiesta, si sceglie quale tipologia di incentivo e determinare la fascia di
intensita di aiuto del lavoratore (fig. 13).

(fig. 13)

[:memhﬂ por lassunsione, per percorsid di tirocinio

=)

Bardo
Tipslogns & bands

Cothen progetie

Annisalits
Destunatan

Caleolo incentivo
Intervento richiesto

Reddia anfiss ™

Massimale concesso =

S i propeIne foe & et verh genereos i e & i,

2. Incentiv slle Empress per le assunzions

I V.

Clicca per determinare L lascia di intensitd & st I

] catcols..

« =

Cliccando sulla voce evidenziata si determina la fascia di intensita di aiuto del lavoratore
interessato, con la visualizzazione della pagina di calcolo (fig.14).
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Pagina di calcolo fascia lavoratore (fig. 14) .

(fig. 14)
CHIUDI

* Fascia 1

(punteggic da 20 a 43)
Hecessith di un “orientamenta” o
di un minimo percorso di
BECOMPag bo (intensita
d'aiuto bassa)

Fascia 2

{punteggio da 50 a 69)
Hacessita di servizi dedicati
(inbensith di aiute media)

Stato occupazionale
I'\.::-\ Oecupato in procedura ex art. 10 comma 3 Legge 68/99 Esempiﬂ di Gﬂlnnln

() Decupats sospess con Accords o Contratts di Solidarieth
® Qccupato sospess CIGO

() Cecupate sespess CIGS senza esubar

(Z) Gecupate sospese Clgh sanza esuber Fascia 3
~ J {punteggic da 70 & 84)
) Qecupato sospese ultimo pericdo di CIGD senza peossibilita di rinnovo Mecessita di servizi intensivi e

dadicati per un lunge pariode
(inbensita di aiuto alta)
= * Fascia 4
. Inoccupato {punteggio da B5 a 100)
Macessita di servizi di
Bocompagnamaents continus
nall'arco della wita lavorativa
(intensith d'siute moltc alta)

) Oerw pato

) Disoccupato

L, ) Disoccupato in mabilith in dlruﬁ:
) Ineccupato > 3m

) pissceupate > 3m

) pisoecuy pato in mobilith in deroga > 3Im . 3%-44 T
() pigoecu pato in mobilith ordinaria > &m ® Multi disabili 25
- L] : [:]
L) Oeccupato sospeso C1GS per cessazions, procedura concorsuale o con accordi che 2 5
pravedono esubwer - G0 =8
SOSpase
O Occupato sespese CIGD per cessazions. procedura concorsuale o con accordi che . 3 = Istruzione secondaria 5
prevedons esuberi ore (superion)
':-: Inoccupato > 12m
|/ Disoccupate > 12m dupu aver Totale punti : G&
l:’-'\ L . +
./ Dissceupate in mobilith in deraga > 12m 5&|Ezinnatn IE Fascia calcolata : 2
() piseccupate in mobilith ordinania > &m
» confarmay

Grado disabilita opzioni calcolare la
fascia

® aa/e7

esi7e
() 80/100 & per tutti i disabili psichici indipendentemente dal grado
Tipologia di disabilita / invalidita

[:3 Esichica o Intellettiva

(®) Multi disabilita

':_3 Dizabilita sensoriale ﬂl tE rminE

O atre confermare
Eta
() 15-24

() 2s-34

®) 35-44
) 45-54
> 55
Titolo di studio

() 15CED 0 - Istruziens pra glemantare (nessun titola)

() 15CED 1 - Istruzione slementare (slemantari)
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Compilazione e salvataggio finale dei dati ed invio della domanda (fig. 15).
s

Utilizzando il pulsante “# (fig.15) la domanda sara salvata in Bozza ed & da subito
visualizzata la I'anteprima di stampa della domanda stessa (fig.16 a.).

Per inviare al sistema utilizzare il pulsante Irx%lm(flg.'IS a.) , se la domanda & completa,
sara rilasciata ricevuta di invio con data e orario protocollazione e numero protocollo.
La domanda € acquisita in stato Inviata.

Se la domanda non & completa o non supera i controlli di compilazione é rilasciata una
ricevuta che indica un alert di non invio specifico ed occorre quindi modificare integrare la
domanda per effettuare un successivo invio, utilizzando la voce Indietro presente nella
pagina di ricevuta stessa.
Le domande in stato Bozza sono sempre recuperabili dal motore di ricerca presente alla
voce >>Elenco richieste (fig.17).

(fig. 15)

Reo

0 Tutti i servizi @ i contributi previsti dal presente Avviso,

Esempio di anteprima di stampa della domanda (fig. 16 a.).

(fig. 16 a.)
- L4 W T | 0TI mmt e = i g i
carion: ik - Internel caplon = 2
= )

taegau] o . -

RICEWVLITA Covd i © ormunic sz one [l
Data nvio : Praotocalla n. Nl =

Speatt .k

Sattore

Protocallc M,

DOTE PER LE IMPRESE

Richiesta di ammissione

Il sottoscritto Codice MNacala i cualits di @
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A seguito dell’invio della domanda il sistema rilascera il numero di protocollo.

La domanda dovra essere scaricata ai fini dell’apposizione della marca da bollo e della firma
digitale per essere caricata nell’applicativo Cob, entro e non oltre i termini stabiliti dallo
SCHEMA DI MANUALE DI GESTIONE DOTE IMPRESA COLLOCAMENTO MIRATO.
SEZIONE | — ASSE |

. tramite il tasto “Firma” (presente sull’anteprima di
stampa della domanda — fig.16 b.).

I successivi documenti potranno essere caricati a sistema utilizzando il link [Allegati], presente
sull’anteprima di stampa della domanda — fig.16 b., per eseguire I'importazione .

Caricata la domanda firmata, il soggetto richiedente ricevera e-mail informativa di conferma di
avvenuta presentazione della domanda stessa.

Lo stato della domanda sul portale (Sintesi-Cob) consente di monitorare l'avanzamento
dell’istruttoria.

Per poter scaricare e caricare la domanda in formato firma digitale ritrovare la domanda
inviata dal motore di ricerca delle richieste di incentivo utilizzando la voce dal menu >>
Elenco richieste (fig. 17). Utilizzare i campi utili alla ricerca presente al motore di ricerca
per visualizzare il record relativo alla domanda interessata. Visualizzare I'anteprima di

stampa della domanda utilizzando il pulsante :E] (fig. 17).

Per scaricare la domanda inviata (quella riportante data,ora e numero protocollo) utilizzare

il pulsante *#&F (fig. 16 b.), per visualizzare e salvare la domanda sul proprio PC in
formato .pdf. Utilizzare la smart card di firma digitale e firmare digitalmente il file .pdf
generato e salvato sul proprio PC , il file firmato deve avere estensione .p7m.

Caricare il file firmato digitalmente ed in formato .p7m dal proprio PC al sistema

utilizzando il pulsante FIR%.& (fig. 16 b.) , seguendo le pagine successive di caricamento ed
importazione del file. La domanda passa in stato “Firmata” . A seguito dell’apposizione
della firma digitale alla domanda di incentivo e al suo caricamento sul sistema informativo,
il soggetto richiedente ricevera una e-mail informativa di conferma di avvenuta
presentazione della domanda all'indirizzo e-mail che & stato indicato nel Sistema
Informativo.

(fig. 16 b.)
= Comunicarione RIN - Internet Explorer — 0O EESE
T = =
Lali=gau] PDF rb%n. STaBRA | CHTUDT |
RICEWVUTA Codice comunicazione 7=
Data nvio : 07/03/2017 11.41.04 Protocolle n. el : oZF/O03 7. |
Spett.le
Settore
Protocollo M= Data protocollo O7 /03 /2017 11.41.04

DOTE PER LE IMPRESE

Richiesta di ammissione

Il sottoscritto Codice fiscale in qualita di :

IST75213r02 — Approved by RAD 05/04/2018 - Pagina 13 di 16



Gestione delle domande presentate (fig. 17).
Le domande sono sempre recuperabili dal motore di ricerca presente alla voce >>Elenco

richieste (fig.17) e visualizzate con il pulsante 'ﬁ

Con l'utilizzo del pulsante >>Elenco richieste si accede all’elenco storico delle proprie
domande presentate con lindicazione dello stato delle stesse durante tutte le fasi
gestionali (fig. 17).

Si ricorda che il sistema informativo invia una mail automatica (indicare con ticket account
mail mittente) informativa all’indirizzo mail indicato dal soggetto che ha inserito la richiesta
di incentivo (vedere SCHEMA DI MANUALE DI GESTIONE DOTE IMPRESA
COLLOCAMENTO MIRATO, SEZIONE | — ASSE | ,

uy. 11

IE Dobe impresa v, 4.31.00 m

= Elenco Richieste Incentivi

HOME B HICHIESTE TNCENTIVO

Banda (*) )
Plva/Codice fiscale azlenda (*)

Ragiene Sociale

Data richiesta da (*) | a |
N° protocello (*)

Data protocollo da = a = |
Stato richiesta ]

Codice fiscale lavoratore (*)

Cognome

HName

Stato avanzamento gestions 1]

User

» Corca
Comunicazioni di annullamento Richiests almend un elemanto di FCerca
")

[Dote Impresa -
[Collocamento mirato

S0

l‘:‘e ‘:r.— :ﬂ

ins:28/02/2017|n"

IR AT A v 14/03/2017|14/03/2017
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Richieste di liquidazione

Nell’elenco delle richieste di incentivo alla colonna Liquidazione (fig.18), lato soggetto

richiedente apparira I'icona ﬁ'[ per inserire la richiesta di liquidazione telematica (fig.19).
(fig.18)

{@9 Dote impresa v. 4.31.00 ﬁ I

HOME E RICHIESTE INCENTIVO

Bando (*) [BS0192 - Dote Impresa 2017 Asse 1 Regione Lombardial v | <_|
Priorita [ [~]
P.iva/Codice fiscale azienda (*) [
et Ragione Sociale |
— i Data richiesta da (*) [ i) =
Ne protacollo (*) |
Data protocollo da [ i | a i)
Stata richiesta | 7 |
Codice fiscale lavoratore (*) [
Cognome [
Nome [
Stato avanzamento gestione [ [~]
User [
» Cerca
Comunicazioni di annullamento ] => ?ighiesto almeno un elemento di ricerca
(fig.19)

Cliccando sul pulsante ﬁ‘T di fig.19 il soggetto richiedente potra inserire (fig.20) la cifra
richiesta, una nota e gli allegati richiesti dal bando per completare la richiesta stessa.

Una volta terminata la compilazione (fig.20) il dato relativo alla liquidazione va prima

salvato (1) e poi protocollato (2) per rendere effettivo il dato stesso inviato a sistema

(fig.20), il protocollo di invio produce la data e il relativo numero progressivo di protocollo.
(fig.20)

L

Completate le operazione di cui sopra nell’elenco delle richieste di incentivo alla colonna
Liquidazione apparira il nuovo stato della pratica (fig.21).
(fig.21)
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Invio a sistema della domanda di liquidazione dell'incentivo.

Oltre alla registrazione e protocollazione del dato relativo alla liquidazione linvio si
completo con l'allegare il file firmato della relativa domanda di liquidazione.

Per iniziare :

1. ricercare la richiesta di incentivo interessata dalla liquidazione (fig.18);

2. utilizzare il pulsante é‘[ alla colonna Liquidazione (fig.22) per accedere al cruscotto;

(fig. 22)
.
|

3. utilizzare il pulsante o posto in alto a destra per visualizzare I'anteprima di stampa della
domanda protocollata;

4. stampare la domanda aprire a video la domanda di liquidazione gia protocollata cliccando il

comando seguente apporvi la marca da bollo, se non esentati, riportando anche il numero

seriale identificativo;

scansionare una copia elettronica su file in formato .pdf da salvare sul proprio pc.

6. firmare il file .pdf tramite firma digitale o firma elettronica CRS/CNS per generare un file
.p7m;

7. allegare il file in formato firmato .p7m alla liquidazione stessa

o
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