PROVINCIA
DI BRESCIA
E——

Settore Lavoro

Registrazione utenza all’area riservata del portale SINTESI

della Provincia di Brescia
Istruzione 7537
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Il portale S.INTE.S.I. & il sistema integrato dei servizi per 'impiego adottato dalla Provincia

di Brescia.

Il portale € costituito da un’area pubblica, accessibile a tutti gli utenti, e da un’area
personale riservata, accessibile solo agli utenti registrati e in possesso delle chiavi di

accesso.

Questa guida & a mero titolo esemplificativo al fine di supportare gli utenti nella procedura
di registrazione e accesso agli applicativi riservati.

Per iniziare la registrazione i passi che l'utente deve seguire sono i seguenti:

- Accedere aII’Homepage del portale SINTESI https://sintesi.provincia.brescia.it/sintesi/home.aspx €
selezionare il collegamento “Registrazione” (figura 1);

Il nostro portale utilizza cookie bernid per consentire la corretta navigazione.

T sINT=s!

PROWVING 1A,
[ BSEESC1A
OC—

Nuove sito Organizzazione Mowith Ewenti Servizi Opportunitd di lavoro Osservatorio MdL Bandi e Awvisi

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEL DATI PERSOMNALL AT SENSI ART. 13 Regalaments UE 2016679

OK presa visiome!

Registrati

Supporto In evidenza

Registrazione utenzs
nuove profile

COB-Manuale completo

Area Personale

Modifica modalitd di accesso all’area personale
degli applicativi Sintesi Brescia.

Istanze an-line
L.6B/33 UCH

PagoPa Esoneri
L&8/33

Incentivi Dote Impresa
Collocamento Mirato

GBC-Servizi Lavara

GBC-Servizi integrati
Apprendistato Prof.te

G55-Piano Provinciale
Disahilith

Si comunica che a partire dal 19 maggio 2025,
lI'accesso all'area personale degli applicativi
Sintesi Brescia avverra esclusivamente
mediante I'utilizzo del Sistema Pubblico di

o Entra con SPID

Identita Digitale (SPID), della Carta d'Identita
Elettronica (CIE) o della Carta Nazionale dei
Sarvizi (CNS).

Pertanto, si invita cortesemente tutti gli utenti
attualmentea in possesso di username e
password a procedere all'attivazione di uno dei
suddetti sistemi di autenticazione.

E fondamentale sottolineare che le credenziali
devono corrispondere alla persona gia abilitata
ai servizi; in caso contrario, sara necessario
effettuare una nuova registrazione per
ottenere un'utenza differente.

Online il nuoveo portale del Lavoro e dei Centri
per I'Impiego della Provincia di Brescia.

E online il nuovo portale istituzionale del
Lavoro e dei centri per I"Impiego della
Provincia di Brescia. Il sito, rinnowvato nel
design e nelle funzionalita, offre un'esperienza
utente pill intuitiva e accessibile, consentendo
ai cittadini, alle PA e alle imprese di accedere
alle informazioni & soprattutto ai servizi in
modo pid semplice ed efficiente.

Visualizza il nuovo portale

Centri per I"'Impiego della Provincia di Brescia

Link Seguic su
Sito intenet Centri per I'Impiego .F m (=]

23 Brescia

Cartificazione di qualita
Prenota Appuntamento

0203748548 - 0303748244

Email: lavoro@provincia.brescia.it
PEC: lavoro@pec.provincia.bs.it
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Scegliere la tipologia di ruolo di utilizzo di registrazione da richiedere tra le tipologie
proposte (figura 2):

- REGISTRAZIONE AZIENDE E ALTRI DATORI DI LAVORO PUBBLICI E PRIVATI.

- REGISTRAZIONE CONSULENTI DEL LAVORO, ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA E ALTRI DELEGATI.

- Registrazione enti pubblici Stazioni appaltanti - CUC

- REGISTRAZIONE AGENZIE di SOMMINISTRAZIONE

- REGISTRAZIONE ENTI\OPERATORI DEI SERVIZI PER ADERIRE Al PROGETTI LAVORO E FORMAZIONE

Scelta il ruolo da richiedere cliccare sul pulsante sastiull (figura 2) in parte alla
tipologia richiesta per visualizzare i moduli dati di compilazione registrazione.

(fiqura 2) e

B sinT=s!
AR

Nuovo sits Organirzaziome DMNovita Eventi Servizi QOpportunits dilavors Osservatorio MdL BandieAvwisi Accedi

Per le istanze on line occorrs accreditarsi ai
uremte'servizio da attivars urilizzare il pulsate

ervizi telamarici del nosmo portale il mso. Dopo aver indrviduata la tpologia di
istrazione” ed inserire i dati

Tl percorso di registrazione si effetrua anche nel
ulteriors sarvizio.

20 di richiesta di un nuovo ruclo profile allo scopo di associars I'utenza gid in uso ad un

Completars la procedura di regiswazions conm Iz del modulo di richiesta ai servizi (scaricabils duramre gli step di
registrazions) con linelwo via s-mail alla nosws assisvenza. Espletata la verifica dei datit 51 ricevers 1 notfics dellsvvemars swivazions
dell'urenza.

[M REGISTRAZIONE DATORI DI LAVORCQ PUBBLICI E PRIVATT
MODULI PER QUESTO SERVIZIO:

[cos J Loz g

L a registrazione a questo servizio cotsente alle aziende e agli altri datori di lavoro pubblici e privati di snviare)
dal portale SINTESI della Provincia di Brescia le proprie istanze on-line previste dalla Legze 68/09 (es.
richieste di Nulla Osta; Computo; Ottemperanza; Convenzioni; Esonero e pagamenti PAgoPA; domande di

incentive previste per la Dote Impresa Collocamento Mirato ASSE 1: eccecc)

[ REGISTRAZIONE CONSULENTI DEL LAVORO, ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA E ALTRI
DELEGATL
MODULI PER QUESTO SERVIZIO:

1 a registrazione a questo servizio consente ai consulenti del lavoro, associazioni e agli altri soggetti delegati. di
cui alla Legge n® 12 del 11/01/1979. di inviare dal portale SINTESI della Provincia di Brescia le proprie
istanze on-line previste dalla Legge 68/99 (es - richieste di Nulla Osta; Computo; . Convenzioni.
Esonero e pagamenti PAgoPA: domande di incentivo previste per la Dote Impresa Collocamento Mirato ASSE

1; ecciecc).

M REGISTRAZIONE CONSULENTI DEL LAVORO, ASSOCIAZIONI DI CATEGORIA E ALTRI

DELEGATL
MODULI PER QUESTO SERVIZIO:

[ coB g Loz J

1 a registrazione a questo servizio consente ai consulenti del lavoro. a ioni e agli altri i delegati_ di
cui alla Legge n° 12 del 11/01/1979. di inviare dal portale SINTEST della Provincia di Brescia le proprie
istanze on-line previste dalla Lesge 68/99 (es.: richieste di Nulla Osta; Ce : Ot anza; Comv

Esonero e pagamenti PAgoPA; domande di incentivo previste per la Dote Impresa Collocamemo Mirato ASSE

1; ecciecc).

[M REGISTRAZIONE AGENZIE PER IL LAVORO
MODULI PER QUESTO SERVIZIO:

1.a registrazions a questo servizio consente alle Agenzie di fornitura di lavoro temporaneo di inviare dal portale
SINTESI della Provincia di Brescia le proprie istanze on-line previste dalla Legge 68/99 (es - richieste di Nulla
Osta; Computo; Ottemperanza; Con’ : Esonero e ti PAgoPA; domande di incentivo previste per|
la Dote Impresa Collocamento Mirato ASSE 1; ecciecc).

J

B REGISTRAZIONE UTENTI PER ADERIRE AD AVVISI, BANDI E PROGETTL
AODULI PER QUESTO SERVIZIO:
G55
1a registrazione a questo servizio consente agli Operatori dei Servizi al Lavoro e\o agli Operatori della

Formazione la partecipazione ai bandi e avvisi relativi a progetti di politiche attive del lavoro e formazione |
come per il Piano Provinciale Disabilita o la formazione del Catalogo dei servizi per I'Apprendistatol

Professionalizzante.

Centri per I'lmpiego della Provincia di Brescia
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Compilare i moduli proposti in successione successivi inserendo le informazioni richieste:

- Il primo modulo prevede I'inserimento della denominazione della ragione sociale
aziendale (figura 3).

(figura 3)

Denominazione Sede Legale*: l:l

(Inserire ia ragione soclale delf'azienda senza indicare la divisione/ufficio aziendale che sf intende registrare.
La della divisione/ufficio oggetto della registrazione deve essere Indicato nell'apposito campo
"Denominazione Sede Operativa® che compare neila schermata successiva di registrazione della Sede
Operativa. Esempio: nel campo "Raglone Sociale Sede Legale” va compilato scrivendo “Ente df formazione”,
nel campo "denominazione Sede Operativa” va compilato scrivendo "Ente di formazione - Settore formazione

" oppure "ente di d e - Ufficio di Milano”, a seconda che si tratti di un settore o di una
sede aziendale)

:

L’utente potra navigare fra i vari moduli di compilazione utilizzando i pulsanti “indietro” e
“avanti”.
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- |l secondo modulo richiede I'inserimento dei dati anagrafici della sede operativa di cui
si sta richiedendo la registrazione (figura 4).

~
Registrazione Azienda= Sede Operativa
SEDE OPERATIVA
(1 campi contrassegnati da * sono obbligatori)
[JAzienda Estera ( solo Agenzie di somministrazione)
Tt 1
Legale:
R L 1
Operativa®:
Codice Fisale's —
Forma Giuridica*:
Partia IVA: ——
i —
Comune Sede Operatfva *: | _
Inserive almeno tre caratteri per inoltrare la richiesta
Provincia Sede Operativa *: 1
C.AP. Sede Operativa *: 1
JRsims i emmin —
Fax Seds Operaiva —
E M —
Artivita *; [Cerea ]
Ditta Artigiana: No v
Contratto CONL * —
Ente Previ iale®: |
Codice ente
e —
(Principale}
Num. Dipendenti Sede
Operativa®s L1
Provincia Rea:
(Provincia Registro 1
Tmprese)
Numero Rea:
(Nimers Regiro ——
Emprese)
Progressivo Rea:
(Numero Unita Locale 1
Registro Imprese)
Pos. Ass. Inail:
(Principals)
Tipologia Azienda *:
La sede Operativa coincide con quella Legale?
OS1 @®@No
HAovanti > |
v

| campi con I'asterisco sono obbligatori, inoltre nei campi che hanno di fianco il pulsante
‘cerca”, non & abbastanza inserire il testo richiesto ma occorre cliccare sul pulsante
CERCA stesso.

Il pulsante CERCA visualizza i le pagine dei codici tabellari di decodifica, da dove &
indispensabile ricercare e selezionare la voce interessata per valorizzare il dato richiesto.

Il numero di telefono e di fax devono essere inseriti senza / barre, punti, linee o spazi vuoti
ma per intero .

Se la sede operativa indicata coincide con la sede legale aziendale scegliere la voce Sl
altrimenti scegliere NO.

Nel caso si sia scelto la voce S| & proposto come modulo successivo (dati persona) quello
alla figura 6.

Nel caso si sia scelto la voce NO, & proposto come modulo successivo (dati sede legale)
quello alla figura 5.
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(figura 5)

REGISTRAZIONE AZIENDA > SEDE LEGALE

SEDE LEGALE

(I campi contr da * sonc obblig

Ragione Sociale | I

Sede Legale*:

Partita IVA:

Codice Fiscale*: [ ]

Indirizzo Sede {

Legale*:

Comune *: ‘ [a:“.:;
Inserire almeno tre caratteri per inoitrare la richiesta

Provincia *: /_

CAP.*: (|

Telefono Sede ]

Legale*:

Fax Sede Legale*: ]

E-Mail*: [

[ <<indieio || Avanii>> |
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- Il modulo successivo ai dati aziendali richiede i dei dati della persona a cui saranno
assegnati i ruoli di utilizzo applicativo (figura 6).

Inserire una propria username (omettere spazi o caratteri speciali, scrivere parole o
numeri intervallati da spazi, senza doppi apici o apostrofi inoltre devono essere
utilizzati per gli accenti i caratteri accentati) (figura 6);

| campi con I'asterisco sono obbligatori, inoltre nei campi che hanno di fianco il
pulsante “cerca”, non & abbastanza inserire il testo richiesto ma occorre cliccare sul
pulsante CERCA stesso.

Il pulsante CERCA visualizza i le pagine dei codici tabellari di decodifica, da dove &
indispensabile ricercare e selezionare la voce interessata per valorizzare il dato
richiesto.

Il numero di telefono e di fax devono essere inseriti senza / barre, punti, linee o
spazi vuoti ma per intero .

L’indicazione della mail € importante poiché e a questo indirizzo che saranno
inviate le successive comunicazioni relative allo status dell’utenza (figura 6).

(I campl contrassegnati da * seno obbilgator) I
J— — :
Lo username e’ if dato che consente {'accesso al servizi di Sintes!. Una volta immessa non e’ possibile |
modificarie. Si raccomanda di memorizzare il dato e utlizzario ogni qualvolta si desideri accedere al servizi |
Sintesi. |
cognames: — |
Nomer: —
Comune di ascit —
o Stato Estero* : Inserire almena tre caratteri per inaltrare la richiesta
Codice Fiscale*:
Indirizzo di E
Comune a : _
Inserire almena tre caratteri per inaltrare Ia richlesta
Provincia di 5
CAP. di Residenza®: — X
Sesso*: ®n OF }
E-Mail*: |
Ao ere i 0 | |
inviata la password) |
ATTENZIONE: L'indirizzo e-mail verra' utilizzato per I'lnvio delle credenziali di accesso ai servizi |
Telefono personale*: {
Tetetonaf avora — }
Professione® /Ruslo®: ] {
i
i
v
Microsoft Internet Explorer il
& La Username inserita risulta gia essere in uso. Immettere un altra valore,
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- la persona indicata in registrazione € gia in possesso di una username (inserita in
una precedente registrazione), per cui occorre indicare quella gia posseduta per
proseguire;

- la persona indicata in registrazione non ha mai richiesto una username ma la
username indicata nel modulo é gia abbinata ad un nominativo registrato in tal caso
occorre inserire una dato diverso.
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- il modulo successivo richiede la selezione del servizio per cui si richiede

'abbinamento, selezionare il servizio per proseguire (figura 7 ):

(figura 7)

LILE s s W s aLE wis e
) COR
Si vichiede il servizio perle C icazioni ie a cui d ottemperare i dei datori

Il modula "Cormunicazioni Obbligatorie” dedicato ai datori di lavoro conzents di otternperare
all'inaltra delle cormmunicazioni dei rapporti di lavoro, del prospetto informative L68/99 ed inoltre di
gestire l'anagrafe delle aziende e I'archivio stesso delle comunicazioni obbligatorie che i dstori di
lavoro sono tenuti ad effettuare, Vi sono anche servizi telermatici aggiuntivi al fine di inoltrare altra
documentazione, esempio: Richiesta di cui alla legge 68/99, nulla osta, agevolazioni, convenzioni,
acc

] SBC

si richiede il servizio per la gestione dei bandi',avvisi e dei progetti formativi e di orientamento

Il rnodulo "Gestore Bandi e Corsi" . abbinato in alcuni casi al modula "G55 - Gestare dei Servizi &'
strumento in grado di supportare |'attivita' di creazione e configurazione dei Bandi, |'attivita' di
gestione e wvalutazione dei progetti presentati dagli Enti, ['attivita' di composizione delle
clazszi\corsi I'attivita' di gestione deaqli allievi apprendisti.

<< Indietro | [ Avanti ==
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- Viene successivamente proposta la pagina RIEPILOGO DATI inseriti e in caso di
errori nei dati, modificarli utilizzando i pulsanti “indietro” e “avanti” per spostarsi tra i
moduli.

E successivamente visualizzata la pagina dell’ 'informativa sul trattamento dei dati
personali. In questa pagina occorre:

- Scaricare il modulo di conferma registrazione (figura 8). Il modulo (scegliere
correttamente quello per il servizio per cui ci si registra poiché lo schema del &
diverso) € da compilare, sottoscrivere ed inviare al nostro ufficio, come indicato
sullo stesso, con copia dei doc. identita validi al fine di poter completare ed evadere
la registrazione telematica. Infatti senza l'invio del modello di conferma corretto
relativo al ruolo operativo richiesto ,correttamente compilato e sottoscritto, la
registrazione non potra essere evasa.

- Esprimere il proprio consenso dopo aver letto I'informativa sul trattamento dei dati
personali proposta a video. Indicando Sl al trattamento dei dati personali si
seleziona il pulsante “Salva” (figura 9).

(figura 8)

ATTENZIONE! PER LE REGISTRAZIONI DEL modulo COB-L6S .fnﬂ-'l .LA
REGISTRAZIONE SARA' EVASA DAL NOSTRO UFFICIO SOLO SE SI CONCLUDE
POSITIVAMENTE:

SCARICANDO, COMPILANDO, SOTTOSCRIVENDO ED INVIANDO PER. EMAIL
(CONALLEGATO DOCUMENTI DI IDENTITA) IL MODULO DI CONFERMA

REGISTRAZIONE COB. ¢ SCARICATL MODULO DI CONFERMA
REGISTEAZIONE COB

ATTENZIONE! PER LE REGISTRAZIONI DEL MODULO GBC .LA
REGISTRAFIONE SARA' EVASA DAL NOSTRO UFFICTO SOLO SE SI CONCLUDE
POSITIVAMENTE:

SCARICANDO, COMPILANDO, SOTTOSCRIVENDO ED INVIANDO PER. EMAIL
(CONALLEGATO DOCUMENTI DI IDENTITA) IL MODULO DI CONFERMA

REGISTRAZIONE GBC. ¢ SCARICATL MODULO DI CONFERMA
REGISTEAZIONE GBC

ATTENZIONE! PER LE REGISTRAZIONI DEL MODULO GSS &' LA
REGISTEAZIONE G55 SARA' EVASA DAL NOSTRO UFFICIO SOLO SE 51
CONCLUDE POSITIVAMENTE:

SCARICANDO, COMPILANDO, SOTTOSCRIVENDO ED INVIANDO PER EMAIL
(CONALLEGATO DOCUMENTI DI IDENTITA) IL MODULO DI CONFERMA

REGISTEAZIONE GSS. ¢ SCARICA IT. MODULO DI CONFERMA
REGISTREAZIONE PER IL GSS

INFOEMAZIONI TECNICHE
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I rece del servizl per Fimpiege

REGISTRAZIONE » CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATE FERSONALY

Adrnin

INFORMATIYA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI AI SENSI DELL' ART.
13 DEL D.LGS. N. 196/03 "GODIGE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI
PERSOMNALI"

1l decreto legislative 30 giugno 2003 n. 196 “Codice in ia di p ione dei dati p 1" (di
sequito indicato "Codice”) hala finalita’ di garantire che il trattamento dei Suai dati avvenga nel
rispetto dei dititt, delle liberta’ fondamentali e della dignita’ delle persone, con particolare

iferi alla ri ed all'identita’ p le. In ione alla raccolta dei dati personali
che la Provincia di Brescia si appresta a fare nel rispetto di quantn prevists dal Codice, La
informiamo, ai sensi dell'art. 13 del decreto citato, di quanto segue:

TRA'ITAMENTD

do che per trat si intende " Qual o complesso di
effettuah anche senza I'ausilio di strumenti elettronici, Eoncrtantlle raccolta, la reglstl-azlnne,
I la conservazi ac I'alaborazione, la mo e, la
I'estrazione, il raffronto, Mutilizza, Finterc ione, il blocco, la icazione, la diffusione, la

cancellazione e la distruzione di dati, anche se non registrati in una banca di dati* [art. 4 co. 1lett.
a) del Codice], a seguito della raccolta dei suoi dati personali avra' inizio un trattamento sugli
stessi da parte di questo Ente.

FINALITA®

Le assicuriama che i Suoi dati personali trattati e te per lo svolgimento di
funzioni istituzionah e, precisamente, per finalita’ attinents alle "Politiche sttve per il lavoro™
attribuite dalla normativa vigente a questo Ente.

TITOLARE
1l Titolare del trattamento &' la Provincia di Brescia con sede in Brescia P.zza Paclo VIn. 29.
RESPONSABILI

x bile dello i dei Suai dati qui raccolt, in quanto designato dal

Titolare, e' il Direttore pro-tempore del Settore Lavoro della Provincia di Brescia con sede in
Brescia (CAP 25124), via Cafalonia n. 50, tel. 030-3740601, fax 030-3740766. L'elenco completo
ed aggi di bili che i Suoi dati - nell'ambito di rapport di
lavora o ionali o di collab con la ia di Brescia per lo svolgimento dalle
funzioni istituzionali - e’ disponibile presso il Settore Lavoro - Ufficio Segreteria della Direzione sito
in Brescia (CAP 25124), via Cefalonia n. 50.

Per quanto n. nella p. i iva si fa esp ichi alle di izioni di

i 2l BoLos. . 10672003,

ATTENZIONE! LA REGISTRAZIONE TELEMATICA E' ACCOLTA SOLO SE SI
CONCLUDE POSITIVAMENTE:

1) CONFERMARE CON "SI" E CLICCARE SUL SOTTOSTANTE TASTO SALVA LA
REGISTRAZIONE TELEMATICA.

® 51 7 Mo

Terminata la procedura di registrazione telematica e aver adempiuto all’invio del modello
di conferma giusto per il ruolo richiesto e correttamente compilato, sottoscritto e con copie
doc. identita validi, la registrazione sara evasa, previa verifica e in tempi successivi alla
fase di registrazione con l'invio di e-mail di conferma.
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