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1. Premessa 
 

Le istruzioni qui di seguito riportate hanno lo scopo di accompagnare gli utenti nella compilazione delle richieste di 
esonero e dei relativi attestati di pagamento tramite il MAV, mediante il portale S.Inte.S.I. della Provincia di Brescia  
 

Si ricorda agli utenti che: 
- i campi con l’asterisco sono obbligatori 
- i campi con i bordi rossi non sono modificabili 
- se non appaiono campi significa che non occorre inserire ulteriori informazioni 
- i campi non obbligatori vanno comunque compilati quando ricorre l’esigenza relativa a dati 

importanti per la relativa  pratica amministrativa 
- il link “recupera dati” è da intendersi come una proposta di compilazione automatica dei dati, 

i quali devono \ possono essere modificati. 

PagoPa
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2. La ricerca della richiesta da inviare on-line 
 
 

Entrare nel modulo COB 

 

 
 
 

Selezionare la voce “Richieste legge 68/99” e cliccare sulla voce “Nuova” e Selezionare la voce richiesta di 
esonero , 
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Il modulo di Richiesta esonero 
 

La pagina ”AZIENDA” 
 

Nel caso l’utente collegato sia un datore di lavoro la pagina di default è già compilata con i dati associati all’utente 
e quindi al relativo datore di lavoro.  
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Nel caso in cui  l’utente collegato sia un “delegato” (consulenti; studi; associazioni categoria; consorzi; 
commercialisti; ecc;ecc) , sostituire i dati proposti appartenenti al delegato con quelli del datore di lavoro 
interessato utilizzando la voce cerca… presente sotto il campo Denominazione (ovviamente i “delegati” per 
operare devono aver preventivamente inviato on line con l’applicazione Cob la dichiarazione del modulo di delega). 
 

Selezionare la sede operativa interessata cliccando sull’icona a destra dell’elenco  .  
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La pagina “DATI RICHIESTA” 
 
Questa pagina è visibile solo se si fa richiesta di esonero di seguito una esempio di compilazione è 
obbligatorio:  
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La pagina “INFORMAZIONI AGGIUNTIVE” 
 
 

Per quanto riguarda la richiesta di esonero 
 

è necessario indicare 
- la “provincia” sulla quale si chiede l’esonero, selezionandola dalla tendina 
- la “base computo” 
- il “numero disabili assunti” 
- la “% richiesta/concessa” 
- il “numero disabili richiesto/concesso”. 
 

Perché tale inserimento sia attivo cliccare sulla voce Modifica , accedere alla forma Inserimento Sede -

Provincia dove aprire la pagina di inserimento dei dati di dettaglio utilizzando la voce [Aggiungi 

nuova provincia] 

 
 
 

Perché tale inserimento sia attivo cliccare “Salva”. Questa procedura va utilizzata per ogni sede - provincia 
inserita. Mentre se si vuole cancellare è necessario cliccare “Elimina”. 
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La pagina “ALLEGATI” 
 
Al momento non è possibile allegare nessun documento proprio dell’azienda. Nel momento in cui sarà possibile 
sarà comunicata la procedura specifica. 
 
 
 

Il salvataggio delle richieste compilate e l’invio on line 
 
 

Una volta compilati i campi dei relativi riquadri così come descritto fino ad ora, cliccare “Salva”  
 

 
Il documento richiesto può ancora essere modificato qualora si fossero inseriti dati non corretti. Se questo fosse 

necessario cliccare l’icona  . In questo modo si visualizzeranno le schermate precedentemente descritte. 

Se il documento è corretto e non si utilizza la firma digitale cliccare l’icona , se la pratica è completa e 
corretta l’invio rilascia la ricevuta del numero e della data di protocollo. Non occorre inviare la richiesta cartacea 
all’ufficio- 

In caso di invio con firma digitale cliccare l’icona , proseguire il percorso e firmare elettronicamente la 
pratica. Se la pratica è completa e corretta l’invio rilascia la ricevuta del numero e della data di protocollo. Non 
occorre inviare la richiesta cartacea all’ufficio. 
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12. Come visionare lo stato della propria richiesta 
 
 

Tutte le richieste inoltrate tramite il portale “Sintesi” sono inserite in un elenco. Per cercare la propria richiesta è 
necessario entrare nel modulo COB, selezionare “Richieste legge 68/99”  e cliccare “Elenco”. 
E’ possibile cercare la propria richiesta in modi diversi: 
 

- “Tipo richiesta”, selezionare la richiesta che si sta cercando tra quelle indicate nella tendina : Richiesta 
Esonero 
 

 
 
 
Per gli utenti delegati è necessario utilizzare il campo  “P.iva/Codice fiscale azienda”  relativo al datore di lavoro 
interessato. 
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La ricerca produrrà un elenco di risultati come visualizzato di seguito. 
 
 

 
 
La voce  “Stato”  indica: 
“Annullata”: se la richiesta inserita è stata annullata 
“Bozza”: se la richiesta è stata inserita ma non ancora inviata quindi senza data e n. di protocollo. In questo caso 

compare il simbolo elimina  che permette di eliminare in modo definitivo la richiesta. 
“Evasa”: per verificare se l’ufficio competente ha ricevuto la richiesta e terminato l’istruttoria ad essa connessa 
“Firmata”: se la richiesta è stata inserita ed ufficialmente inviata con firma digitale 
“Inviata”: se la richiesta è stata inserita ed ufficialmente inviata con l’utilizzo della username e della password 
“Ufficio”: se la richiesta è stata inserita dal nostro ufficio. 
 

Cliccare sull’icona “Anteprima”  non solo per visualizzare la stampa della richiesta  per aprire il documento di 
esonero emesso dall’ufficio da dove si potrà procedere alla gestione dei pagamenti (e per la generazione del MAV). 
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Quando l’ufficio avrà evaso la richiesta sull’anteprima di stampa della richiesta stessa sarà visibile il link  
[Documento] 
 

 
 
 

 

 

Anteprima di stampa del documento di esonero . 
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Accesso alla gestione contabile 
L’azienda andando sul proprio cruscotto, ricerca le proprie richieste e se in stato EVASA può accedere al 
documento dal link sull’anteprima.  
Una volta visualizzato il documento, sarà possibile per gli esoneri accedere alla gestione contabile.  
 
 
 
 

Documento di esonero Cliccando sul Link [Gestione contabile] 
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Legenda icone  
E possibile visualizzare la legenda delle icone cliccando sull’icona guida ? .  

 
 
 
 

Gestione Contabile  
In questa sezione è possibile visualizzare il periodo di esonero suddiviso secondo le scadenze previste. 
Rispettivamente ad ogni riga sarà possibile richiedere la generazione del Mav o scaricarne la copia. E possibile 
inoltre, per i Mav generati verificarne il pagamento.  
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

del bollettino e

per i bollettini 
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Variazioni nei periodi  
Se per qualche motivo durante il periodo di esonero l’azienda subisce delle variazioni che possono modificare il 
numero di lavoratori coinvolti, ha la facoltà di inserire tale variazione che influenzerà il calcolo degli importi.  

 
 
 

Variazione 
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Variazioni in bozza  
Se esistono delle variazioni in bozza non sarà possibile generare il MAV  

 
 
 
 

Generazione MAV  
Cliccando sull’icona del calcolatore viene invocata la generazione del Mav. Viene visualizzato un riepilogo. A seguito 
di conferma viene invocato il servizio Unimatica apposito.  
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Visualizzazione Mav pdf 
 

 
 

Gestione pagamenti  
In caso un pagamento sia stato effettuato e verificato appare l’icona «Pagato»  
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Pagamento effettuato con Bonifico  
Se necessario si può specificare che il pagamento è avvenuto tramite bonifico  

 


